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DESENVOLVIMENTO DO PLANO DE FORMAÇÃO 

Finalidade do Processo: Colocar em prática o plano para o ano letivo, com competência e qualidade 

Gestor do Processo: Direção Pedagógica 
 

 

INPUTS / ENTRADAS 

- Alunos matriculados 
- Projeto Educativo 
- Regulamento Interno 
- Plano Anual de Atividades 
- Objetivos e metas 

- Calendário do ano letivo, Planos curriculares, 
Cronogramas, Distribuição de serviço, Planificações 
por módulo/disciplina 

- Avaliação FCT 

 

Planeamento  
(Plan - PDCA) 

Implementação  
(Do - PDCA) 

Avaliação  
(Check - PDCA) 

1. Atividades Curriculares 
 

Responsável: 
Direção Pedagógica 

Participa: 
Departamentos Curriculares, 

Tutores, Diretores de Curso/Turma 
e Docentes 

- Plano de formação do curso/turma 
- Planificação anual da disciplina 
- Aulas 
- Atividades Pedagógicas/Visitas de estudo/ 

DAC’S e Projetos de Cidadania e 
Desenvolvimento 

- Promoção de parcerias para o acolhimento da 
FCT 

- Estágios transnacionais 
- Épocas de exames 
- Acompanhamento de alunos com medidas de 

suporte à aprendizagem e à inclusão 
- Eventos 

- Dossier Técnico Pedagógico 
- Planificação anual da disciplina 
- ER-DG.043_Comunicado de 

Atividade Pedagógica 
- ER-DG.044_Planificação e Relatório 

da Atividade Pedag. 
- ER-IMP.044_Quest. Aval. Atividade 

Pedagógica - Destinatários 
- Relatório de estágio transnacional 
- Relatório final de atividade 

2. Prova de Aptidão Profissional 
 

Responsável: 
Diretores de Curso/Turma 

Formadores  
Participa: 

Direção Pedagógica, Alunos e 
Entidades Parceiras/Externas 

- Orientação da PAP 
- Pré-Plano da PAP 
- Desenvolvimento do projeto 
- Avaliação intermédia e final 
- Guião do Relatório da PAP 
- Defesa oral da PAP 
- Classificação final da PAP 

- Regulamento da PAP  
- EP-DG.020_Relatório Periódico de 

Avaliação da PAP 
- Dossier da PAP 
- EP-DG.023_Avaliação do Projeto da 

PAP 

3. Orientação educativa de turma 
 

Responsável: 
Direção pedagógica 

Participa: 
Tutores, Diretores de Curso/Turma 

e Docentes 

- Controlo de assiduidade, comportamento e de 
conclusão de módulos 

- Atendimento/Interação com os EE dos alunos 
- Organização dos conselhos de turma 
- Preparação da informação para os EE 
- Renovações de matrícula 

- Analise Estatística de Atividade e 
Resultados (por período) 

- Dossier de orientação educativa 
- EP-IMP.007_Ata de Reunião DC/T-

EE 
- Atas de orientação educativa 
- Fichas de informação EE 
- Renovações de matrícula 

 

 

OUTPUTS / SAÍDAS 

- Aproveitamento dos alunos 
- PAP 

- Alunos para FCT 
- Alunos Diplomados 

 

 

INDICADORES 

Taxa de módulos em atraso 
Taxa de absentismo 

Taxa de abandono escolar 

Taxa de conclusão 
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Taxa de transição 

Média global das classificações dos alunos 

Taxa de absentismo na FCT 

 Satisfação dos empresários que integram alunos na FCT 
 Média global das PAP 

 


